QUY TRINH CHUYEN SINH HOAT PANG

. CAC CAN CU THUC HIEN:

Diéu 6 va 7 - Diéu Ié Pang Cong san Viét Nam, ngay 19/01/2011

Quy dinh s6 45-QD/TW ngay 01/11/2011 cua Ban Chap hanh Trung uong vé
quy dinh chi tiét mdt s6 diéu, khoan trong Dicu I€ Dang;

Huong dan s6 01-HD/TW ngay 05/01/2012 ciia Ban Chap hanh Trung uong vé
hudng dan mdt s6 van dé cu thé thi hanh Dicu [¢ Dang;

Hudng dan sb 08-HD/TW ngay 21/6/2007 cua Ban Chap hanh Trung wong vé
hudng dan mot s6 van dé cu thé veé nghiép vu cong tac Pang vién,

I1. THU TUC HO SO

STT DANH MUC VAN BAN KY HIEU GHI CHU

1 Giay dé nghi chuyén sinh hoat Dang | Mau CSHDP Dang vién thuc hien

2 Ban tu kiém diém cua dan g vién Mau BKD Dang vién thuc hién

3 Bién ban hop Chi bd Mau BBH Chi bo thuc hién

4 Giay gi6i thiéu chuyén sinh hoat Chi uy Chi bg va Dang uy
bang Truong thuc hien

5 Phi¢u dang vién Dang uy Truong thuc hién

6 Ho so dang vién Dang uy Truong thuc hién

111. QUY TRINH THU'C HIEN
1. Trach nhi¢m cua dédng vién:

» Dang vién phai xuat trinh quyét dinh cua cap co tham quyen cho Chuyen cong
tac, thay d6i noi cu tra va ban tu kiém diém vé uu, khuyet diém thyuc hién
nhi¢m vu dang vién trong mot nam trude thot diém chuycn sinh hoat dang,
bao cao chi uy, chi bo lam thu tuc chuyén sinh hoat dang chinh thirc hodc
sinh hoat dang tam thoi dén dang by moi.

» Dang vién phai bao quan hd so chuyén sinh hoat dang, néu dé mat gidy gioi
thiéu sinh hoat dang va ho so thi phai bao cdo ngay vdi cap uy noi da lam thu
tuc trude do (tuong trinh o ly do bi mét va ban xac nhan cua cong an xa,
phudomg hodc huyén, quan, ... noi bi mat ho so chuyen sinh hoat) dé cap uy
xem x€t va gidi thiu voi cép Uy co s& noi chuyen di xét, lap lai ho so dang
vién va lam lai thu tuc chuyen sinh hoat dang.

> Trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay giGi thiéu chuyén di, dang vién phai
xuat trinh gidy gigi thiéu sinh hoat dang véi chi ty noi chuycn dén d¢ dugc
sinh hoat dang. Néu qua thoi han trén, dang vién hodc t6 chire dang vi pham




phai bao cao ly do cy thé dé cap uy c6 tham quyén xem xét, xur Iy theo quy
dinh cua Dicu 1¢ Dang.

2. Trach nhiém cia cép Uy co' so:

>

\7d

Chi uy, chi bd truc tiép lam thu tuc gidi thiéu, ghi nhan xét vao ban klem
diém cua dang vién va giao cho bi thu hodc phd bi thu cua cap uy ky giay
gidi thiéu sinh hoat dang.

Dang uy co so, chi uy, chi bd co so true tiép lam thu tuc gid1 thi€u; nhan xét,
déng dau chimg nhan vao ban kiém diém dang vién; xét cap lai va chuyén
sinh hoat dang cho dang vién bi mat hd so; quan ly sO gidi thi¢u sinh hoat
dang, bi thu, phé bi thu, uy vién ban thudng vu cua cap uy ky giay gidi thiéu
chuyén sinh hoat dang.

Khi chuyén sinh hoat dang chinh thirc cho dang vién, cap uy noi dang vién
dang sinh hoat va cong tac lam day du thu tuc, niém phong hé so, giao cho
dang vién truc tiép mang theo dé bao cdo véi to chire dang lam thu tuc gidi
thiéu va tiép nhan sinh hoat dang theo hudéng dan cia Ban T chie Trung
uong.

3. Chuyen sinh hoat dang chinh thirc (ciit khéi ding so ciia dang bd):
a) O trong nuéc:
> Pang vién duogc cap co tham quyen quyét dinh chuyén cong tic sang mot don

vi mdi, duoe nghi huu, nghi mat sire, thoi viée, phuc vién hodc thay d6i noi &
moi lau dai; dang vién di cong tac biét phdi hodc dén lam hop dong khong
thot han tur 12 thang tro Ién ¢ cac co quan, doanh nghi¢p, don vi su nghigp va
hd1 quan chang, thi giai quyet viée chuyén sinh hoat dang nhu sau:

£ O nhunCr noi co té chue dang: Puge chuyen sinh hoat dang chinh thurc
dén t6 chirc co s dang noi dang vién dén lam viéc hodc noi cu tra lau
dai.

& O nhiing noi chua c6 to chire dang: Néu co quan, doanh nghiép, don vi
su nghi¢p, ... ¢ qua xa not dang vién thuong tra thi dugc chuyén sinh
hoat dang chinh thirc dén dang b no1 dang vién tam tra. Truomg hop
dang vién dén lam viéc ¢ gan noi thudng tra, thi dang vién van sinh
hoat ¢ dang bd cu.

» Pang vién la hoc sinh, sinh vién tot nghiép ra truong ¢ trong nudc ma chua

¢6 no1 nhan lam viéc hodc no1 lam viéc chua ¢é té chic dang thi dang uy nha
truomg ¢6 thé dé dang vién sinh hoat & dang bd nha trudong trong 12 thang
(hoic chuyén sinh hoat dang vé to chic dang noi cu trd theo dé nghi cua
dang vién), qua thdi han nay thi giGi thi¢u chuyén sinh hoat dang chinh thirc
cho dang vién vé dang b noi cu tru.

b) Ra ngoai nuwde va tir ngoai nwrdc vé:
» DPang vién dugc cu di cong tac, hoc tap, lao dong, duoc co quan c6 tham

quyen dong y cho di tham nguoi than, ... & ngoai nude tir 12 thang tro 1én,



néu & d6 chua c6 t6 chace dang thi giai quyét viée chuyén sinh hoat dang nhu
sau:

#+ Dang vién di don I¢ thi Pang uy Ngoai nudc true tiép hudng dan sinh
hoat dang. Khi dang vién ¢ ngoai nudce tro vé thi phai c6 ban tu kiém
diém trong thdi gian o ngoai nuge (vé giir gin tu cach dang vién, thyc
hi¢n nhi¢m vu dugc giao, ...), ¢cd xac nhan cua t6 chire dang hoac co
quan dai dién cua ta & nudc so tai; cac truong hop khac thuc hién theo
huéng dan cua Dang uy Ngoai nudc.

4 Dang vién di ra nude ngoai lap doan co tur 3 dang vién chinh thuc tro
lén thi Pang uy Ngoai nudce ra quyét dinh thanh lap chi by dang, chi

dinh chi uy lam thoi, giao nhi¢ém vu cho chi bg trong thoi gian ¢ ngoai
nudce. Khi dang vién trg ve, chi ity nhan xét vao ban kiém diém cua
dang vién dé Pang ty Ngoai nude xem xét, gidi thiéu sinh hoat dang
cho dang vién vé sinh hoat dang ¢ trong nudc.
4. Chuyén sinh hoat ding tam théi (khong ciit ding s6 & dang bo):
Vige chuyén sinh hoat dang tam tho1 dugce thuc hién ddi véi cac truong hop sau:
a) O trong nudéc:
Dang vién di cong tac, hoc tap, lam vigc (ké ca cong tac biét phai), |
hop dong, thay d6i noi cu trii & trong nude; dang vién la can bo, cong nhan vién ¢ cac
doanh nghi¢p, 1a xa vién cac hop tac xa vi khong co vigc lam phai vé€ noi cu tri nghi
chd viée lam, ... trong thdi gian tir 3 thang dén dudi 12 thang; dang vién duge cu di
hoc ¢ cac truong trong nude tir 3 thang dén 24 thang, sau 46 lai tro vé don vi cil.
b) Ra ngoai nwdc:
bang vién di cong tac, hoc tap,. lao dong, chira b¢nh, di tham ngud1 than ¢
nude ngoai, ... (duge co quan cd tham quyén cta Nha nude cho phép) tir 3 thang dén
dudgi 12 thang, sau do lai tro vé& nudc thi Pang uy Ngoai nude hudng dan thu tyc
chuyén sinh hoat tam thdi tir ngoai nude vé Viét Nam hodc sang nude khac.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé gi vuéng mic vui long lién hg Vin
phong Pang uy Trwong ( Phong 305 nha C12 tang — trwong Pai hoc Mé - Pia chat
hodic Pién thoai: 0438389330).



