QUY TRINH XET KET NAP PANG VIEN MOI

.CAC CAN CU THUC HIEN:

- Diéu4 - Biéu 1¢ Pang Cong san Viét Nam, ngay 19/01/2011;

- Quy dinh s6 45-QB/TW ngay 01/11/2011 cua Ban Chap hanh Trung wong vé
quy dinh chi tiét mot s6 dicu, khoan trong Diéu 1€ Pang;

- Hudng dan s6 01-HD/TW ngay 05/01/2012 cua Ban Chap hanh Trung wong vé
huong dan mot so6 van dé cu thé thi hanh Diéu 1€ Dang;

- Hudng dan s6 08-HD/TW ngay 21/6/2007 cua Ban Chap hanh Trung wong vé
huong dan mot so van dé cu thé vé nghiép vu cong tac Dang vién,
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o Neéu quan chung vao Pang la Sinh vién thi phai bo sung thém Bang di¢m
ket qua hoc tap (tinh dén Hoc ky gan nhat).
o Néu quan ching vao Dang la giang vién, can bo vién chire:

1. Con trong dd tudi sinh hoat Doan thi ngudi gidi thidu thir nhat 1a mot
DPang vién chinh thic va nguoi gidi thiéu thir hai la Ban chap hanh
Doan Trudng (Chi Pean, Lién Chi Poan té chirc hop liy y kién
nhdn xét, co bién ban, trinh BCH Doan Truwong xét, ra nghi quyét).




2. Khong con trong do tudi sinh hoat Poan thi nguoi gidi thiéu 1a hai
Dang vién chinh thire va kém theo v kién nhan xét cua to chirc Cong
Doan don vi no1 GV-CBVC cong tac (To Cong Poan, Cong Poan bé
phin to chire hop don vi liy ¥ kién nhdn xét, ¢o bien ban va giwi cho
Chi bé noi quan chiing xin vao Ding tong hop y kién)

1. QUY TRINH THUC HIEN
2.1 Boi dudng nhén thirc vé Dang
Nguoi vao Bang phai dugce hoc 16p boi dudng nhén thire vé Dang, co Giay
ching nhan do trung tdm boi dudng chinh tri cap huyén hoac tuong duong cap; noi
khong c6 trung tam b6i dudng chinh trj thi do cap uy ¢6 tham quyén két nap dang vién
cap (Giay chimg nhan c6 gia tri 5 nam tinh tir ngay cap).
2.2 Pon xin vao Pang
Nguoi vao Dang phai tu viét don (khéng danh may), trinh bay rd nhimg nhén
thire cua minh vé muc dich, 1y tuong cua Dang, vé dong co xin vao Dang.
2.3 Ly lich cua nguoi vao Dang
a) Nguoi vao Dang tu khai 1y lich day du, ré rang, trung thyuc theo quy dinh va
phai chiu trach nhiém veé noi dung da khai; néu cé diéu gi khéng hiéu va khong nho rd
thi phai bao cao vdi chi bg.
b) Ly lich phai duoc cap uy co so thim tra, két luan trude khi ghi noi dung
chimg nhan, ky tén, déng dau.
2.4 Tham tra Iy lich ctia nguoi vao Pang

a) Nhitng ngudi can tham tra vé Iy lich gom:

%+ Ngudi vao Pang;

% Cha, me dé, cha me vo (chéng) hodc ngudi truc tiép nudi dudng ban than;
vo hodc chong cua ngudi vao Dang (sau day goi chung 1a ngudi than).

b) Noi dung tham tra:

4 DI véi ngudi vao Pang: Lam rd nhitng van dé vé lich sur chinh trj va chinh
tri hién nay; vé chap hanh dudng 161, chu trwong, chinh sach cua Pang, phap
luat cuia Nha nude; vé pham chat chinh tri, dao dire 161 song.

+ D61 voi nguoi than: Lam rd nhiing van dé vé lich sur chinh tri va chinh tri
hién nay; viéc chap hanh duong 16i, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha
nuoc.

¢) Phirong phap tham tra:

4 Néu nguoi vao Dang ¢6 mot trong cac trudng hop sau day dang la dang vién:
cha, mg d¢, anh, chi, em rudt, con d¢ va trong Iy lich nguoi vao Pang da khai
day du, ro rang theo quy dinh thi khong phai tham tra, xac minh. Néu vo
(chong) ngudi vao Pang cd mot trong cac truong hop sau day dang la dang
vién: cha, me de¢, anh, chi, em rudt va trong ly lich ctia nguoi vao Bang da
khai day du, ro rang theo quy dinh thi khong phai tham tra, xac minh bén vo
(ChOIlé) Noi dung nao chua 16 thi tham tra, xac minh noi dung do; khi cac
cap uy co so (0 qué quan hodc noi cur trd, noi lam viée) di xac nhan, néu ¢o



+

noi dung nao chua rd thi dén ban to chirc cap uy cap trén truc tiép cua to
chire co so dang dé tham tra lam rd.

Nhimg noi dung da biét rd trong 1y lich cua ngudi vao Dang va nhitng nguoi
than déu sinh song, lam viéc tai qué quan trong cing mot to chire co so dang
(x4, phuong, thi tran...) tir doi ong, ba noi dén nay thi chi uy bao cao vai chi
ba, chi bo két luan, cap uy co so kiém tra va ghi v kién chimg nhén, ky tén,
dong dau vao 1y lich; khong can ¢6 ban tham tra riéng.

Vige tham tra 1y lich ctiia ngudi vao Pang trong lyc luong vil trang duoc dbi
chiéu vdi 1y lich cua nguoi do khai khi nhap ngu hoac khi duoc tuyén sinh,
tuyén dung. Néu b noi dung nao chua 1o pha ticn hanh tham tra dé lam ro.
Ngudi vao Bang dang & ngoai nudce thi ddi chiéu voi ly lich cta nguoi dé do
co quan co tham quyén o trong nude dang quan ly, hoac lay xac nhén cua
cap uy co so noi qué quan hodc noi cu tra, noi 1am viée cua ngudi dé o trong
nuaec.

Ngudi than cua nguoi vao Dang dang o ngoai nude, thi cap uy noi ngudi vao
DPang lam vian ban néu 16 ndi dung dé nghi cap uy hodc co quan dai dién Viét
Nam ¢ ngoai nudc (qua Pang uy Ngoai nuée) dé lay xac nhan; truong hop
¢ nghi van vé chinh tri thi dén co quan an ninh & trong nude dé tham tra.
Nguoi vao Dang va nguoi than cua nguoi vao Dang dang lam vigc tai co
quan dai dién, to chirc phi chinh phu cua nudc ngoai va doanh ngh]cp 100%
von nudc ngoai tai Viét Nam, thi dai dién cap uy co so dén noi lam viéc va
co quan an ninh cua Nha nude ¢é trach nhiém quan ly, theo ddi céac to chirc
do dé tham tra nhimg van dé c6 lién quan dén chinh tri cua nhitng nguoi nay.
Péi vi ong ba ndi, ngoai, anh chi em rudt, con, néu co van dé nghi van vé
chinh tr1 & trudong hop nao thi xac minh riéng truong hop do.

d) Trach nhi¢m cua cac cap uy va dang vién:

*

+

Trach nhi¢m ciia chi b va cip uy co sé noi ¢6 nguoi vao Pang:
> Kiém tra, d6ng dau giap lai vao cac trang trong ly lich cua nguoi vao
Dang (chi uy chua nhan xét va cap uy co sd chua ching nhan ky tén,
déng dau vao ly lich).
Gui Cong van dé nghi tham tra va 1y lich ngudi xin vao Bang dén Cap
ay co s& hodc co quan c6 trach nhiém dé tham tra; truong hop can
thiét thi chi bo cu dang vién di thdm tra. Pang vién di tham tra ¢
trach nhiém bao cao cap Gy nhimg ndi dung duoc giao bang van ban
va chiu trach nhiém trude Pang vé ndi dung do.
» Tong hop két qua tham tra, ghi ndi dung chirng nhan, ky tén, dong dau
vao ly lich cua ngudi vao Dang.

Y

Trach nhi¢m ciia cip uy co' sé va co quan noi dwgce yéu ciu xac nhan Iy
lich:
» Chi dao chi uy hoac bi thu chi bd (noi chua ¢d ¢hi uy) va co quan truc
thudc co lién quan xac nhan vao ly lich nguoi xin vao Dang.
> Cap uy co so noi dén tham tra: Tham dinh, ghi néi dung can thiét vé
ly lich cuia ngudi xin vao Dang do cap ay noi c6 ngudi xin vao Dang
yéu cau da dang, hay chua dang hodc chua du véi noi dung nguoi xin



vao Pang da khai trong 1y lich: tip thé cap uy hoic ban thuong vu cip
uy thong nhat noi dung ghi vao muc “Nhan x¢ét cua cép uy, to chirc
dang ..." 0 phan cudi ban “Ly lich cta ngudi xin vao bang”. Nguoi
thay mat cap uy xac nhdn, ky tén, ghi ro chirc vu, dong dau vao 1y lich
va gui cho cap uy co so ¢6 yéu cau; néu gui theo duong cong van thi
khong dé cham qua 30 ngay lam viéc (¢ trong nude), 90 ngay lam viée
(6 ngoai nude) ké tir khi nhan duge Cong van dé nghi tham tra 1y lich.

> Tap thé lanh dao ban to chirc cap uy cap trén trire tiép cta to chire co
so dang noi duoc yéu cau xac nhan 1y lich thong nhat vé noi dung
trrde khi xac nhéan vao 1y lich cua nguoi xin vao Dang.

4 Trach nhiém cia dang vién duoc cir di tham tra Iy lich:

Phai co trach nhi¢ém cao, cong tam, am hiéu nghiép vu va co hiéu biét vé nguoi
vao Dang; két thiic dot tham tra phai 1am van ban bao cdo trung thuc voi cap uy nhitng
noi dung duoc giao tham tra va chiu trach nhiém trude Dang vé nhiing ndi dung do.

2.5 Pang vién chinh thire gioi thi¢u ngudi vao Pang

a) Pang vién "cung céng tac voi nguoi vao Dang" la dang vién chinh thirc, cung
hoat dong (cong tac, lao dong, hoc tap...) it nhat 12 thang véi ngudi duoc gidgi thidu
vao Pang trong cung modt don vi thugc pham vi lanh dao cua dang bg, chi b co so.

Néu dang vién gitp d& ngudi vao Pang chuyén cong tac, nghi huu, thay d6i noi
cu tri dén dang bo co so khéc, bi ky luat... thi chi b phan cong dang vién chinh thirc
khac theo doi, gitip do ngudi vao Dang (khong nhat thiét dang vién d6 cung hoat dong
v&i ngudi vao Dang it nhat 12 thang).

b) Pang vién chinh thitc duge phan cong gitp dd ngudi vao Dang khi lam hd so
két nap phai viét "Gidy giGi thidu nguot vao Dang", néu rd nhing diém chinh vé ly
lich, pham chat chinh tri, nhan thic vé Pang, dao duc 16i sdng, ning lye cong tac,
quan hé quan ching cua ngudi vao Pang, chiu trach nhiém trude Pang vé nhimg noi
dung do.

2.6 Ban chip hanh Poan thanh nién Céng san H6 Chi Minh ¢ co' s¢' gi¢i thiéu
Poan vién vao Pang

Ban chap hanh boan thanh nién Cong san H6 Chi Minh co so hodc Chi doan co
so xem xét ra "Nghi quvn,t gi01 thi¢u doan vién vu ti vao Bang", nghi quyét can néu ro
nhitng wu dlem khuvet diém cua doan Vlen veé pham chét chinh t11 dao dire 161 t;OI]U
ning luc cong tac, quan hé quan chang; s6 thanh vién tan thanh, s6 thanh vién khéng
tan thanh gidi thiéu doan vién vao Pang; chiu trach nhi¢m ve nhiimg néi dung do.
Nghi quyét nay duoc giri kém theo Bién ban hop cua chi doan vé viée gidi thidu doan
vién uu ta vao Dang noi doan vién dang sinh hoat .

Nhimng to chitc co so doan lon, hoat dong trén dia ban rong, néu duoc ce"ip uy co
s dong v va Ban chép hanh doan co s uy quyén, thi Ban thudng vu duoc ra nghi
quyét gidi thiéu Doan vién wu ti vao Dang.
2.7 Ban chap hanh céng doan co' s¢ giéi thi¢u Poan vién cong doan vao Ding

4 O co quan, doanh nghiép noi khong cé to chirc Poan Thanh nién Céng san

Ho Chi Minh, ngudi vao Dang la doan vién cong doan trong do tudi thanh
nién, dugc Ban chap hanh cong doan co so xem xét, ra "Nghi quyét gioi
thi¢u Doan vién cong doan vao Bang" thay cho mdt dang vién chinh thire.



4 Thu tuc gidi thiéu ngudi vao Pang cua Ban chap hanh cong doan nhu thu tuc

gidi thidu nguoi vao Dang cta Ban chap hanh Doan thanh nién.

% Noi ¢ to chirc Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh, ngudi vao Dang

khong con trong d§ tudi thanh nién thi do 2 dang vién chinh thure gioi thiéu.
2.8 Lay y kién nhan xét ciia doan thé noi lam viéc va chi uy noi cw tra dbi voi
nguoi vao Pang

a) Noi 1am vige: Chi uy t6 chite lay y kién cua dai dién céc td chire chinh tri - xa
hoi trong pham vi lanh dao cua chi bd ma nguoi vao Pang la thanh vién.

b) Noi cu tra: Chi uy noi ¢6 nguoi vao Pang dang lam viée lay vy kién truc tiép
hodc giri phiéu lay v kién chi uy hodc chi bd (noi chua ¢é chi uy) noi cu tra cua ngudi
vao Pang.

¢) Chi uy noi ¢é nguoi vao Dang tong hop v kién nhan xét cuia doan thé noi lam
viéc va chi uy noi cu tri ddi voi nguoi vao Dang, kém theo hai van ban néu trén dé
bao cao Chi bo.

2.9 Nghi quyét cita chi bg va cap dy co sé xét két nap ngudi vao Ding

a) Chi bo (ké ca chi bd co so) xem xét: Pon xin vao Dang; ly lich cua nguoi vao
Pang; van ban giGi thi¢u cua dang vién chinh thire; Nghi quyét gidi thi¢u Poan vién
ciia Ban chap hanh Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh co so hoac nghi quyét
gi01 thiéu Doan vién cdng doan cua Ban chap hanh cong doan co so; ban tong hop v
kién nhan xét cua doan thé chinh tri - xa hdi noi ngudi vao Pang sinh hoat va chi uy
hoac chi bd no1 cu tru.

b) Néu duoc hai phan ba sé dang vién chinh thirc tro 1én dong v két nap ngudi
vao Dang thi chi bd ra nghi quyét dé nghi cap uy cép trén xem xét, quyét dinh. Nghi
quyét néu 1o két luan cua chi bd vé 1y lich; v thire giac ngd chinh tri; wu khuyét diém
vé pham chat dao dire, 161 song; nang luc cong tac; quan hé quan chang... cua ngudi
vao Pang; sd dang vién chinh thitc tan thanh, khong tan thanh, 1y do khong tan thanh.

Chi y:
> 80 ding vién chinh thirc tin thanh dwoc tinh ty 1@ trén tong sé ding vién
chinh thire ciia Chi b, ké ca sé diang vién chinh thire ving mdt, khong
tinh trén dang vién chinh thirc ciia Chi bg c6 mdt tgi cugc hop.
> O nhitng noi ¢ ddang uy bo phan thi dang uy by phan tham dinh nghi
quyét ciia chi b vé két nap ding vién, bdo cdo cip uy co sé xét két nap
nguoi vao Dang.

¢) Tap thé dang uy co so thao luan, biéu quyét, néu dugce hai phan ba sb cap uy
vién trd 1én dong v thi ra nghi quyét dé nghi cap uy cap trén xét két nap. Néu dang ty
co so duge iy quyén quyét dinh két nap dang vién thi do dang uy co so do ra nghi
quyét va quyét dinh két nap.

2.10 Quyét dinh ciia cap uy c6 tham quvén két nap dang vién

a) Sau khi nhan duoc nghi quvet de nghi két nap dang vién cua cip uy co so,
ban t6 chirc cua cép Gy c6 tham quyén tién hanh tham dinh lai, trich lyc tai li¢u gui cac
dong chi uy vién ban thuong vu cap uy nghién ctru. Ban thuontr vu hop xét, néu dugc
trén mot nira s6 thanh vién ban thuong vu c’[onU y thi ra quyét dinh két nap dang vién.
Déi vai dang dy co so duge iy quyén quyét dinh két nap dang vién, thi phai dugc it



nhat hai phan ba cap uy vién duong nhiém dong y méi duge ra quyét dinh két nap
dang vién. _

b) Doi voi to chirc co so dang truc thudc tinh uy, thanh uy, dang uy truc thude
Trung wong khong duge uy quyén quyét dinh két nap dang vién, thi cap uy co so gui
van ban dé nghi 1én ban to chire tinh uy, thanh uy, dang uy truc thude Trung wong dé
tham dinh, bao cao thuong truc cap uy; thuong truc cap uy chu tri cung véi cac dong
chi uy vién thuong vu la truong cac ban dang xem x¢ét néu duge trén mot nira 56 thanh
vién dong v thi ra quyét dinh két nap dang vién.

Dbi véi cac dang uy, chi bo co so truc thuoc Dang uy Cong an Trung wong
khong duoc uy quyén quyét dinh két nap dang vién, thi gui van ban dé nghi dé Tong
cuc Xay dung lue luong Cong an nhan dan tham dinh, bao cao Ban Thuong vu Pang
uy Cong an Trung uong xét, quyét dinh két nap dang vién.

¢) Truong hop nguoi vao DBang ¢ van dé lién quan dén lich sur chinh tri hodc
chinh tri hién nay, néu thudc tham quven quyét dinh cua cap uy thi cap uy chi dao xem
xét, két luan trude khi xét két nap; néu khong thudc tham quyén quyét dinh cua cap ty
(theo quy dinh cua B Chinh tri) thi bao cao ban thuong vu tinh uy, thanh uy hodc
dang uy truc thuge Trung vong xem xet, néu duoc su dong v bang van ban thi cap uy
c6 tham quyén méi ra quyét dinh két nap.

2.11 T6 chirc 1& két nap dang vién

a) Khi c¢6 quyét dinh két nap dang vién ctia cip uy cé tham quyén, chi bo to
chire 1& két nap dang vién kip thoi, khong dé cham quéa 30 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan dugc quvét dinh.

b) L& két nap dang vién phai dugce t6 chirc trang nghiém; tién hanh két nap timg
nguoi mot (néu két nap tir hai ngudi tro 1én trong cung mot budi 18).

¢) Trang tri 1& két nap:

(Theo H€ ng) dXn ri °ng
d) Chuong trinh buéi 18 két nap:

4 Chao co (hat Quoc ca, Quéc té ca);

4+ Tuyén bd 1y do; giGi thidu dai biéu;

4+ Bi thu Chi bd hoac dar dién chi uy doc quyét dinh két nap dang vién
cua cap uy co tham quyén (nhimg ngudi du 1€ két nap dirng nghiém);

+ Dang vién madi doc 101 tuyén thé;



4+ Dai dién chi uy ndi rd nhiém vu, quyén han cua nguoi dang vién,
nhiém vu cua chi by va phan cong dang vién chinh thirc giap do dang
vién du bi'
4 Dai dién cap uy Cap trén phat biéu y kién (néu c6);
4+ Bé mac (hat Qubc ca, Qudc té ca).
2.12 Viéc xem xét két nap dang vién déi véi ngudi vao Pang khi thay doi don
vi cong tac hodc noi cu tra.

a) Nguoi vao Dang dang trong thoi gian duoc to chu'c dang xem xét, két nap ma
chuven sang don vi cong tac hodc noi cu trd mai, thi cap uy co so noi chuyén di lam
giay chimg nhan ngudi dé dang duoc t6 chie dang giap dd, xem xét két nap; cap uy
co s0 noi dén giao cho chi b tiép tuc phan cong dang vién chinh thie (khong 1é thudc
vao thoi gian dang vién chinh thirc cung cong tac voi nguot vao Dang) theo doi, gitp
do.

b) Neguoi vao Dang da duoc chi bo, dang uy co so xét, ra nghi quyét dé nghi cap
uy co tham quven xét, két nap dang vién nhung chua giri ho so két nap 1én cap uy co
tham quyén, thi cap uy co sO noi chuyén di lam cong van gui kem hd so dé nghi két
nap dang vién dén cap uy cép trén tryc tiép cua to chirc co so dang noi chuyén dén.
Cap uy cap trén tryc tiép cua co sd noi chuyén dén chi dao cap uy dang truc thuoe
phan cong dang vién chinh thire theo doi, giip do va xem xét de két nap.

¢) Nguoi vao Dang da duoc cép uy co s gui nghi qu\/et va ho so két nap dang
vién 1én cap co tham qu\/en nhung chua cé quyét dinh két nap ma chuyén dén noi cu
tri m01 thi cap uy c6 tham quyen lam cong van gui kem theo ho so dé nghi két nap
dén cap ay cap trén truc tiép cua to chire co so dang noi chuyén dén dé xem xét, quyét
dinh két nap.

d) Nguoi vao Pang chuvén dén don vi cong tac, hoc tap hodc noi cu tri mai
thu¢c pham vi lanh dao cua cap uy o tham quyén (trong mot dang bo huyén va tuong
duong), thi cap uy c6 tham quyén xem xét va thong bao dén cap uy co so noi chuyén
di, dong thoi chuyén quyet dinh két nap dén cap uy co so noi nguoi vao Pang dén dé
to chirc 18 két nap.

¢) Truong hop cap uy c6 tham quyén noi chuyén di ra quyét dinh két nap ngu‘()'i
vao Dang trong thoi han 30 ngay lam viée, ké tir ngay nguoi duge vao Bang co quyét
dinh Chuyen den don vi hoac noti cu tra m01 thi cap uy noi chuven di gu1 cong van
kem theo quyét dinh va ho so két nap dén cap uy cap tré én truc tlep cua té chirc co so
dang noi nguoi vao Dang chuyén dén dé chi dao chi bo to chirc 18 két nap dang vién.
Khéng to chire 18 két nap noi da chuyén di.

f) Truong hop cap uy cé tham quvul dd ra quyét dinh két nap nhung ngay ra
qu\/et dinh két nap sau 30 ngay lam viéc, ké tir ngay ghi trong quyét dinh cua cap co
tham quven (‘IonuF y dé nguoi vao Bang chuyén don vi hodc noi cu tra mai, thi cap uy
c6 tham quven noi chuyén di huy qu\/et dinh ket nap cua minh va lam cong van gui
kem theo ho so dé nghi két nap dén cap uy cap trén trire tiép cua to chice co so dang
noi chuyén dén dé xem xét, quyét dinh két nap.

Vi cac truong hop néu trén, cap uy co so noi chuyén den can kiém tra ky héd
s0, thu tuc trudge khi to chie két nap; néu chua bao dam nguyén tac, thu tuc thi dé nghi
cap uy ¢ tham quyén noi ra quyét dinh két nap xem xét lai. Thoi gian xem xét lai
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